Zdkladnd umelecka skola, Sidlisko SNP 1000/30
924 01 Galanta

Zakladna umelecka Skola — Sidlisko SNP 1000/30 larfBaje rozpétovou organizaciou s
pravnou subjektivitou v zmysle Zfiavacej listiny vydanej Okresnym Uradom v Galante.
Zriadovatdom zakladnej umeleckej Skoly je samospravny orddBSTO GALANTA.

SMERNICA

upravujlca zavazné postupy pri uptatani zakond. 25/2006 Z. z.
0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni njekt@dkonov v zneni

neskorsich predpisowuialej ,Zakon ,)

Zakladna umelecka Skola je verejnym obstaravate pod’a 8 6 ods. 1 pism. d), Zakona
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Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

(1) Uéelom tejto smernice je pri uplabovani zékonas. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v znetion&iseh predpisov’alej ,Zakon,) definové
prava a povinnosti, zodpovedtios postupy verejného obstaravateri zadavani zakaziek na
dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskoemie stavebnych prac vo verejnom obstaravani a pri
uzatvarani objednavok a zmlav.

(2) Postupy a pravidla verejného obstaravania popisaunté smernicou szavaznépre vsetkych
zamestnancov zakladnej umeleckej Skoly.

(3) Zodpovednos’ za proces verejného obstaravania podmienkach zakladnej umeleckej Skoly
zabezpeéuje riaditePka zakladnej umeleckej Skoly( d’alej len ,, verejny obstaravdt® v sulade
so Zakonom a na zaklaB&anu verejného obstaravania na prislusny kalendday rok.

(4) Verejny obstaravdte po nadobudnuti dginnosti zakona o Stathom rozpe ana zaklade
pridelenych finadnych prostriedkov zri#ovatdom, spracujeglan verejného obstaravaniana
prislusny kalendarny rok, navrh plamredkladd oddeleniu Skolstva, kultdry a Sportu
mestského UraduGalanta v sulade s metodickym usmernenim vydaggrtotoddelenim.

(5) Verejny obstaravdte zodpoveda za verejné obstaravanie, presadzujebptaravani zakaziek
dodrZiavanie Zakona, dodrzZiavanie zakladnych powciverejného obstaravania ako mivnaké
zaobchadzanie, nediskrimindcia uch&damv alebo zaujemcov, transparentnay
hospodarno®® a efektivnos’, zabezpéuje primeranost’ vynaloZzenych nakladov na
obstaranie predmetu zakazky.

Clanok 2
Vymedzenie zékladnych pojmov

(1) Verejnym obstardvanim su pravidla a postupy ptal Zakona, ktorymi sa zadavaju zékazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskimtenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutieelil&istiaz
navrhov.

(2) Zdkazka je zmluva s pg&iaznym plnenim uzavreta medzi verejnym obstarfwatea jednym
alebo viacerymi UspeSnymi uchadize, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskoemie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzBgkazkou je aj objednavka s faznym plnenim
uzavreta medzi verejnym obstaravéen a jednym uspesSnym uchadzen v limite do 4 999 eur
bez DPH a bez opakovanych plneni.

a) Zakazka na dodanie tovaruje zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kipa
tovaru na splatky alebo prenajom tovaru s maznosalebo bez moznosti
odkupenia. Mdze zatet’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b) Zakazka na uskuta@nenie stavebnych pracje zakazka, ktorej predmetom je
uskut@nenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektal@kumentacie
a uskutdénenie stavebnych prac suvisiacich s niektorotinrsosti uvedenych
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v oddiele 45 Spolimého slovnika obstaravania, alebo uskutaie stavby. Stavba je
vysledok stavebnych prac ako celku, ktoryinapekonomickd funkciu alebo
technickl funkciu, a uskuipenie stavby zodpoveda poziadavkam verejného
obstaravaté.

C) Zakazka na poskytnutie sluzbyje zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie
sluzby, okrem zakazky uvedenej v ods. a) ab). Zdaketorej predmetom je
poskytnutie sluzby a ktora zdla ako vetljSiu ¢innog’ stavebné prace uvedené
v oddiele 45 Spolmého slovnika obstaravania, sa povazuje za zakaaku
poskytnutie sluzby. Zakazka, ktorej predmetom jeathie tovaru aj poskytnutie
sluzby sa povazuje za zakazku na poskytnutie slugbyredpokladana hodnota
sluzby prevySuje predpokladani hodnotu tovaru.

(3) Zakazka jenadlimitn alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

3.1 Nadlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstardieate ktorej predpokladana
hodnotge rovna alebo vyssia ako:

a) 207 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

b) 207 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby

c) 5186 000 eur, ak ide o zakazku na uskngaie stavebnych prac,

3.2 Podlimitnou zakazkou je zdkazka zadavana verejnym obstardieate ktorej predpokladana
hodnotge rovna alebo vyssia ako:

a) 20000 eur, ak ide o zadkazku na dodanie tpvaru

b) 20 000 eur, ak ide o0 zakazku na poskytnuiigbs,

c) 30 000 eur, ak ide o zakazku na uskugaie stavebnych prac,

d) 40 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie gatrav

(4) Predpokladana hodnota zakazky d’alej len ,PHZ") je to cena bez DPH — odhad;Kamverejny
obstaravaté vynalozi za predmet zakazky. PHZ musi vychédzaeny, za ktori sa obvykle
predava rovnaky alebo porovniatg predmet zakazky dase zaatia postupu zadavania zakazky.

(5) Predmet zakazky je opis predmetu zakazky, neutralna Specifikadia tco verejny obstaravdte
ide obstarauva Predmet zakazky sa nesmie odvafava konkrétneho vyrobcu , vyrobné postupy
ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo kdgmiu ugitych zaujemcov alebo vyrobkov.

(6) Zaujemca je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupingctdak os6b, ktora na trhu dodava
tovar, uskutdiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a m&maojEas’ vo verejnom
obstaravani. Po predloZeni ponuky sa zaujemca sthédzaom. Po prijati ponuky verejnym
obstaravatéom sa uchadzestavadodavatd’om.

(7) Plan verejného obstaravania na kalendarny rok je zakladnym dokumentom verejného
obstaravania.

(8) Spolainy slovnik obstaravania( d’alej len ,CPV*) je jediny kvalifikény systém uplatnitey na
verejné obstaravanie, ktory Standardizuje odkamyipané verejnym obstaraviden.
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(9) Profil verejného obstaravatd’a

a) zriadeny v elektronickom ulozZisku vo Vestniku veétjo obstaravania na stranke Uradu pre
verejné obstaravanie a

b) zriadeny na stranke verejného obstardeatezdkladnej umeleckej Skoly

je jednym z transparentnych nastrojov verejnéhdaddsania, ktory informuje o zékladnych
skuta@nostiach tykajucich sa priebehu verejného obsaaiay

(10) Referencia je elektronicky dokument , obsahujiuci potvrdenidodani tovaru, uskutoeni
stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaktadavy, ktorej trvanie je dlhSie akeden
kalendarny rok a pozostava z viac ako jedného plném Referenciye potrebné dodavdiavi
vyhotovit® do 30 dni po ukoieni plnenia zo zmluvy

(11) Elektronicka aukcia — elektronické vyhodnotenie ponuk v sulade s § 4®@Aak

Clanok 3
Povinnosti verejného obstaravatka v sulade so Zadkonom pri zadavani
podlimitnych a nadlimitnych zakaziek

(1) Verejny obstardvale pri zadavani podlimitnych a nadlimitnych zakaziedpolupracuje
sodbornym garantom pre verejné obstaravanie.

(2) Verejny obstaravale predklada oddeleniu Skolstva, kultiry a SportuwNtsformaciu o zamere
vyhlasit’ verejné obstaravanie na podlimitni a nadlimitnd z&kazku spolu s navrhom
Oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania (Ayna predkladanie pondk ) a navrhom
straznych podkladov, ktoré planuje uvergjmi Uradnom vestniku EU alebo vo Vestniku
verejného obstaravania SR.

(3) V pripade nadlimitnych zakaziek, ktorych predpo&lza hodnota je vySSia ako 207 000 eur bez
DPH, verejny obstaravdtenenuje do komisie na vyhodnotenie ponukastupcu zridovate'a.

(4) Verejny obstaravate v procese verejného obstaravania pri  obstaravaodlinptnych
a nadlimitnych zakaziekplni vSetky pravidla a postupy pod’a Zakona, ktorymi sa zadavaju
zakazky na dodanie tovaru, zékazky na usknie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie
sluzieb a staznych navrhov.

(5) Povinnos aplikova’ pravidla a postupy péid Zakona sa ¥ahuje na zadavanie zakaziek, na
ktoré budu vynakladané finéme prostriedky bez dadu na ich zdroj¢( sa bude jedniao viastné
zdroje, prostriedky zo Statneho rozpg prostriedky zo Strukturdinych fondov EU a pod.
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Clanok 4
Povinnosti verejného obstaravatka v stlade so Zakonom pri zadavani inej
ako podlimitnej a nadlimitnej zakazky

Zakazkanie je podlimitnd ani nadlimitna a pta Zakonaide o zakazku postupom pobla § 9
ods. 9 Zakonav zavislosti od predpokladanej hodnoty zakaz&glgj len ,PHZ" ). Pri zadavani
zakaziek postupom pta § 9 ods. 9 Zakonapostupuje verejny obstaravat# pod’a tejto
smernice, kéze Zakon tento postup upravuje iba ramcovo.

Zakazka postupom poda § 9 ods. 9 Zakonge zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizSia
alebo rovna ako:

a) 20 000 eur bez DPH,ak ide o zdkazkuna dodanie tovaru (okrem potravin) alebo
0 zakazkuna poskytnutie sluzby v priebehu kalendarneho roka alebagso platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie obdobigetden kalendarny rok,

b) 30 000 eur bez DPHak ide o zdkazkma uskutoénenie stavebnych pracv priebehu
kalendarneho roka alebodas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara naelibiSdobie
ako jeden kalendarny rok,

VSetky finagné limity uvddzané v tejto smernicilséz dane z pridanej hodnoty.

Verejny obstaravalepri zadavani zdkazky na dodanie tovaru, poskgrsitiZzieb, uskutmenie
stavebnych prac a nadkup potravin postupuje takywamaloZzené naklady na obstaranie predmetu
zakazky boli primerangho kvalite a cene.

Verejny obstaravale nema povinno$’ pri zadavani zékaziek postupom p@@& 9 odspouZzit’
elektronické aukcie.

Verejny obstaravale nema povinno$’ na vyhodnotenie cenovych ponudk postupomladgl 9
ods. 9 Zakonariadit’ komisiu.

Ak je predpokladana hodnota zakazky rovnaka algBsia nez 1000 eur bez DPH a postupuje sa
postupom pokh § 9 ods.9 Zakona, je verejny obstardvatevinnyna webovom sidle Uradu pre
verejné obstaravanie v ,Profile zakladnej umeleckie Skoly“ zverejnit’ raz Stvrtroéne
suhrnnu spravu o tychto zakazkach, v ktorej pre kazdu zékazku uvedie hodnotu zakazk
predmet zékazky a identifikaciu dodavate

Verejny obstaravale v sulade so Zakonom, zabezpe evidenciu vSetkych dokladov
a dokumentov z verejného obstaravaniad uzavretia zmluvy po dolurokov.
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Clanok 5
Zavazné pravidla v sulade s postupom pdi 8 9 ods. 9 Zakona.

(1) Povereny zamestnanec na verejné obstaravanie

0 pri zdkazkach na dodanievaru (okrem potravinplebo poskytnutissluzby, pri ktorej je
predpokladana hodnotal 1 000 eur do 19 999 ew priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara naaiStobie ako jeden kalendarny rok,

o0 pri zakazkach na uskutzeniestavebnych prag pri ktorych je predpokladani hodnoti
1 000 eur do 29 999 ew priebehu kalendarneho roka alebégsoplatnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden katagaék alebo

a. presne Specifikuje predmet zakazky a vykona predbezny prieskum trhu
(telefonicky/ internetom/ emailom/ posStou/ osobkataldg/ fax) a stanoyredpokladanu
hodnotu zékazky v sulade s 8 5 Zakona spolu so zdévodnenim jekywgssposobom jej
vypoctu. ( Priloha ¢. 1 Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky) predbeznom
prieskume trhu vyberie a oslovi len tych zaujem@minimalne troch) , u ktorych je zrejmé,
Ze dokazu zabezpi@ dodanie, poskytnutie alebo realiziciu poZadovaékazky.Povereny
zamestnanec, nesmie zakazku rozdélis cidom znizi® jej PHZ pod finanéné limity
stanovené zakonom.

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazke len predbeznym prieskumom trhu ale aj na
zaklade:

» celkovych skutimych nakladov rovnakého alebo poroviaédho tovaru alebo sluzieb,
ktoré boli obstarané v predchadzajucom kalendarmoka alebo v predchadzajucich 12
mesiacoch , upravenych gakavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasletiuj
12 mesiacoch , alebo

» 1z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru aleboieftubbstaravanych v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebocps platnosti zmluvy, ak je dlhSia ako 12 mesiacov
alebo

b. spracuje a zverejni na webovom sidle zakladnej Skqlywyzvu na predloZenie

cenovych ponuk” ( Priloha ¢. 2 Vyzva na predloZzenie cenovej ponyks zarové vyzvu

odosle elektronicky ( e - mailomaspai trom moZznym dodavatd’om, u ktorych je zrejmé,
Ze dokazu zabezpé dodanie, poskytnutie alebo realizaciu pozadovaakazky. Pri vybere
dodavatéa postupuje tak, aby vybrany dodavab®l opravneny dodavaresp. poskytova

predmet obstaravaniajokladom na preukazanie opravnenia je vypis z obchlinéeho

registra alebo zZivnostenského registra;

Vo, Vyzve" zadefinuje:
1) meno asidlo verejného obstaravatekontakiné osoby, kontaktné telefony, e-maiigp, |
fax, bankové spojeniecgsla (rtov ( IBAN ) adalSie Gdaje potrebné k uzatvoreniu obchodného
vzahu,
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2) informéacie o predmete zakazky ( nazov, kvalitatia mnozstevné parametre, miesto
a lehoty dodania, predpokladant hodnotu zakazRy, kbdy a pod. )

3) stanovi minimalne poZiadavku na splnenie podrkiétasti

- poda 8§ 26 ods. 1 Zakona (pri vybere dodal@ateostupuje tak, aby vybrany dodavdiel
opravneny dodawa resp. poskytovapredmet obstardvaniagokladom na preukazanie
opravneniaje: - Vypis z obchodného registra alebo zZivnahténo registra;)

- poda § 28 Zakona (uchadzssa musi preukdZazoznamom zrealizovanych zakaziek
s obdobnym predmetom obstarar@ko je predmet zakazky),

4) stanovi pravidla plnenia predmetu zakazky, sglawdruh zmluvy alebo vystavovanie
objednavok, lehotu plnenia dodavok pripadiasie obchodné podmienky,

5) stanovi kritéria na vyhodnotenie ponuk ( najaiz&na alebo ekonomicky vyhodna ponuka )
a spbsob ich vyhodnotenia,

6) urdi lehotu , miesto a spdsob predkladania ponuk,tleima spracovanie a predlozZenie
ponuk stanovi primerand k poZiadavkam na predleZzdokladov preukazujucich splnenie
podmienok éasti a ha spracovanie ponuk ( lehota by nemai&kistSia ako 5 pracovnych dni
od zverejnenia/zaslania vyzvy),

C. zabezpéi dokumentaciu k menovaniu osoby na celkové vyhodtenie ponuk
alebo menovanie a zriadenie komisjev pripade ak verejny obstaravate ¢i zodpovednu
osobu ( alebo komisiu )na celkové vyhodnotenie ta¥Znych ponuk, musi tejto osobe (alebo
komisii ) vystavi’ menovaci dekrét Priloha ¢. 3 Menovaci dekrét pre zodpovednu osobu na
celkové vyhodnotenie ponuk , Priloba4 Zriadenie a menovanie komisie Jodpovedna
osoba ( alebo komisia ) , menovana verejnym obsitd®dm na celkové vyhodnotenie
straznych ponuk podpisujgestné vyhlasenieo nestrannosti... ( Priloha ¢. 5 Cestné
vyhlasenie osoby zodpovednej za celkové vyhodeqteniik, Priloha’. 6 Cestné vyhlasenie

v sulade s 8 40 ods. 6 Zakona )

d. z vykonaného prieskumu trimypracuje Zapis z prieskumu trhu ( Priloha¢. 7 Zapis

z prieskumu trhu o vyhodnoteni prieskumu trhaboznami uchadzaov s vysledkom
vyhodnotenia prieskumu trhulJspednému uchadzéovi oznami, Ze jeho ponuku prijima,
nedspeSnému uchadamvi oznami, Ze jeho ponuku neprijima. Prilohac¢. 8 Oznamenie
o vysledku prieskumu trhu UspeSnému uch&mza a priloha¢. 9 Oznamenie o vysledku
prieskumu trhu netuspeSnému uchadxg,

e. spbsob vzniku zavéazku je pri zakazkéati 4 999 eur bez DPH formou objednavky
a naslednej fakturacie alebo na zakladduvy od 5 000 eur bez DPHe spbésob vzniku
zavazku vyldne na zéaklade uzatvorenej zmluvy.

f. zabezpéi vystavenie objednavkyalebo ak je na dodanie zékazky (dodanie tovaru,
poskytnutie sluzby, uskutoenie stavebnych prac) potrebna pisomna famkvy ( navrh
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zmluvy musi by neoddeliténou s@¢ag’ou Vyzvy na predkladanie ponuk) , vyzve dodakate
na rokovanie o uzavreti zmluvy, Po podpisani zmlaapezpei jej zverejnenie na
webovom sidle zakladnej Skoly ¢iind zmluva nasledujuci dgpo zverejneni ).

g. stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky, inforengcpodklady pre denie
predpokladanej hodnoty zakazky, poziadavka na vgkienverejného obstaravania, vyzva na
predloZenie cenovych ponuk, cenové ponuky, zapiseskumu trhu, oznamenia o vysledku
prieskumu trhu, objednavka alebo zmlual s&ast’ou dokumentacie o verejnom
obstaravani, ktoru archivuje 5 rokov od podpisania zmluvy fealmavky ).

Clanok 6
Postupy pri priamom zadavani zakaziek bez prieskunntrhu

(1) Ak finarcny limit zakazky na dodanie tovaru, poskytnutigZbly jenizsi alebo rovny ako
20 000 Eur bez DPHa uskuténenie stavebnych prac gzsi alebo rovny ako 30 000 Eur
bez DPH v priebehu kalendarneho roka a verejny obstarwgteodnoti situaciu , Ze ide
o havériu, Zivelni pohromu alebo mimoriadnu udalo$ s nasledkomSkody na majetku |,
Zivote, zdravi, Zivotnom prostredi alebo pride k peruseniu resp. obmedzeniu prevadzky
Skolského zariadenia spiSe o tejto skutdnosti zapis o havarii, Zivelnej pohrome alebo
mimoriadnej udalosti (Priloha ¢. 10 Zapis z havarijnej udalosti )X zapisu prilozi
fotodokumentaciu a dokumentaciu predlozi gwhvalenie veducej oddelenia Skolstva,
kultary a $portu MsU Galanta.

Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne:
0 podrobny popis vzniknutej havarijnej situacie &ipy jej vzniku,
o predpokladané nevyhnutné néklady na odstraneni@rlisej situacie ( uti jeden
osloveny dodavate
o fotodokumentéaciu

(2) Verejny obstaravafevzal do Uvahy charakter, rozsah, hodnotu, dosigoredmetu zékazky,
vychadzajuc predovSetkym z ekonomickych, prevadattov a kapacitnych moznosti
a nadefinoval do smernice tovary, sluzby a pradéekforych verejny obstaravdtenie je
povinna realizovat’ prieskum trhu. Verejny obstaravafemal na zreteli aj tu skutnog’, Ze
na zéklade poziadaviek prislusnych riadiacich argé&nvnutornych kontrolnych organov boli
splnené podmienky primeranosti vynakladania fngoh prostriedkov na obstaranie
pozadovaného predmetu zakazky.
Dodanie tovarov

o pohonné hmoty, maziva, oleje a Specidlne kvapatioy kosdiek, dopravnych

prostriedkov a pod.

vecné a kvetinové dary pri Zivotnych jubileachoéjaich skoly a pod.

vybavenie miestnosti na vychovu a vzdelavaniecebné pomdcky, didaktické

pomocky, Skolské potreby , kompetizé pombcky a pod.

reklamné predmety

Cistiace a hygienickeé prostriedky

O O

o O
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Poskytnutie sluzieb
o0 pravne, ekonomické a poradenské a konsndtgluzby vo verejnom obstaravani,
postové, prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby
prekladatéskeé sluzby
Skolenia, kurzy, seminére,
telekomunikané sluzby
servis zariadeni u autorizovanych dodéimate
udrzba informéného systému,

O O O0OO0OO0Oo

Clanok 7
Zaverefné ustanovenia

(1) V pripade ak dojde kzmenam zakota25/2006 Z. z. overejnom obstaravani v zneni
neskorSich predpisov, alebo k nadobudnutiinnosti niektorych ustanoveni tohto zakona,
ktoré by sa tykali postupu verejného obstardeafmi obstaravani predmetu zakazky bude
verejny obstaravaterihliada’ na tieto zmeny a upravi smernicu.

(2) Platnos a &tinnog’ smernice lom 01.06.2014

Akad. mal. Blankastova
Prilohy: riaditea umeleckej Skoly



Zdkladnd umelecka skola, Sidlisko SNP 1000/30
924 01 Galanta

Prilohac. 1
Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

Verejny obstaravatd’:

Predmet zakazky:

Nazov zakazky

Druh zakazky:

Predpokladana hodnota zakazky:

Zakladna umeleckéa Skola ako verejny obstardvatal predpokladani hodnotu pravidelne sa
opakujucej zakazky na dodanie tovama(poskytnutie sluzby, uskdtenie stavebnych prac)
pod’a 8§ 5 ods. 7 zakona 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni ord$éh predpisov
(d’alej len ,zakon") a to na zaklade:

celkovych skuténych nakladov rovnakého alebo poroviiagho tovaru (sluzby, prace,)
ktoré boli obstarané v predchadzajucom kalendarmoka, upravené odakavané zmeny
v mnoZstve v nasledujucich 12 mesiacoch, alebdkoweej predpokladanej hodnoty tovaru (
sluzieb alebo praQ obstaravanych v priebehu 12 mesiacov po prvonemil alebo p&as
platnosti zmluvy, ak je dlhSia ako 12 mesiacov.

Alebo ak sa nejedna o predpokladanu hodnotu préwdsa opakujucej zakazky:

Zakladnad umelecka Skola ako verejny obstardvatsil predpokladand hodnotu zakazky
z ceny za ktoru sa obvykle predava rovnaky alebmvpmtény predmet zakazky sase
z&'atia postupu zadavania zakazky. Ceny verejny abstd urcil na zaklade predbezného
prieskumu trhu za delom stanovenia predpokladanej hodnoty zakazkyeskdmu cien
obdobného predmetu zakazky na internete, cez telefdailom.

Zatriedenie zakazky pod’a finanénych limitov:

Na zaklade stanovenej predpokladanej hodnoty z&aiato zakazka na dodanie tovaru (
poskytnutie sluzby, uskutoenie stavebnych prac ) s nazvom:
............................................... ,.2zaradena pdd zakona do zakaziek postupom fz8 9
ods. 9 Zakona.

Postup pri zadavani zakazky:
Verejny obstaravatepostupuje na zaklade prieskumu trhu s vyuzitimwymaa predloZenie

cenovych ponuk.

VGalante, da ......coooeveieiiiiiiiii,
(riadite’ka ZUS )
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Zdkladnd umelecka skola, Sidlisko SNP 1000/30
924 01 Galanta

Prilohad. 2

Adresat: Vas list. / zo dha: - / -
Naseislo:

Vybavuje:

Telefon:

Fax:

Email:

Galanta ek

VEC:
Zaslanie vyzvy na predloZenie cenovej ponuky

Dovaol'ujeme si Vas poziada predloZenie cenovej ponuky na dodanie toyasauposkytnutie
sluzby, na uskutmenie stavebnych prac NAzZVOM: ........cccccccvvvvieeeeiiiiiiiiien,

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predlozenie ceppueauky. GGakavame, Ze sa procesu
verejného obstaravaniad@stnite a predloZite akceptovaté cenovu ponuku na pozadovany
predmet zakazky v sulade s vyzvou.

S pozdravom

(riadite/ka ZUS)

Priloha: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
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Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

zakazka postupom podla 8 9 ods. 9 zakon&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
v zneni neskorsich predpisov

1. Identifikacia verejného obstaravatd’a
Nazov:

Sidlo:

1CO:

DIC:

Kontaktn& osoba vo veciach zakazky:

Telefon:

Email:

Kontaktna osoba vo veciach verejného obstaravania:
Telefon:

Email:

2. Predmet zakazky
2.1. Nazov zékazky:
2.2. CPV - spolény slovnik obstaravania:
2.3. Druh zékazky: zékazka na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby,
uskut@nenie stavebnych prac
2.4.  Typ zmluvy: (Forma vzniku zavazkappr. objednavka, kipna zmluva. zmluva
o dielo, ramcova dohoda
2.5. Platnos zmluvy:
3. Miesto a termin dodania predmetu zakazky
3.1. Miesto dodania predmetu zakazky:
3.2. Termin dodania predmetu zakazky:
3.3. Spbsob dodania predmetu zakazky:
4. Opis predmetu zakazky a jeho rozsah
4.1. Predmetom zakazky je .........cccccerrnnnn. \sedi uvedenom v prilohe tejto
vyzvy vratane vSetkych vydavkov spojenych s dodapiedmetu zakazky na
urcené miesto dodania, s osobnym prevzatim zodpovedsobou verejného
obstaravatéa — p. XY
4.2. Predmet zakazky pozaduje verejny obstardvatent’ v sulade s talikou na
ocenenie predmetu obstaravania, ktor& tvori pritefta vyzvy.
Variantné rieSenie: neumo#uje sa
Predpokladan& hodnota zékazky:
Predkladanie cenovych ponuk
7.1 Cenové ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyk& a
7.2  Cenova ponuka predmetu zakazky, ktor&iataj dovoz a vyloZzenie predmetu
zakazky, sa predklada na cely predmet zakazky.
7.3 Lehota na predloZzenie cenovych ponuk j€enda do DD.MM.RRRR do
XX:YY hod.
7.4 Cenové ponuky sa dafuju v listinnej podobe v uzatvorenych obalkach
a ozn&uju sa ,Nazov predmetu zakazky — NEOTVARA
7.5 Adresa, na ktori sa maju cenoveé ponuky dioruZakladna umelecka Skola,
Sidlisko SNP 1000/30, 924 01 Galanta. V pripade,u¢eadza predlozi
ponuku prostrednictvom postovej zasielky, rozhodujé termin dortienia

No o
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ponuky verejnému obstaravidei. V pripade osobného da@enia uchadza
odovzdaju ponuku na sekretariat zakladnej umeleskalyy.

8. Lehota viazanosti ponuk:do DD.MM.RRRR
9. Podmienky financovania predmetu zakazky

9.1

9.2
9.3

Predmet zdkazky bude financovany z razpwerejného obstaravditeformou
bezhotovostného platobného stykRokia’ bude financovany aj z iného zdroja
uvedie sa do tohto bodu znenie doplnené o realrezfinancovania)

Zalohy ani preddavky nebudu poskytované.

Fakturacia — faktira bude vystavena po dodani tovaa miesto dodania.
Prilohou faktary bude dodaci list s potvrdenim daln a prevzati tovaru.
Splatnog faktiry je 14 alebo 30 dni po prevzati faktiry epeym
obstaravatéom.

10.Podmienky (kasti uchadzaov

10.1

10.2

Uchadzé& predlozi doklad o opravneni podnikma dany predmet zakazky
(kdpia vypisu z obchodného alebo Zivnostenskéhistrag,

Uchadza predlozi Zoznam zrealizovanych zakazieleatné prehlasenie o ich
dodani s uvedenim: nazvu a opisu zakazky, lehotiania a kontaktnej osoby
a kontaktnych udajov pre overenie si informacii.

11.Kritérium na hodnotenie cenovych ponuk

111

NajnizSia cena s DPH za cely predmet zakazky aleBonomicky
najvyhodnejSia ponuka za cely predmet zakazky.

12.0bsah ponuky

12.1

Ponuka musi obsahatza

- Ocenenie predmetu zakazky v sulade s prilohou
- Doklady v zmysle bodu 10

13.Dalsie informécie verejného obstaravatea

13.1

13.2

13.3

13.4

13.5

Po vyhodnoteni cenovych ponuk budl uché&dzemailom oboznameni
s vysledkom vyhodnotenia.

Uspednému uchadaavi bude zasland objednavka/ S Uspesnym uchiéorza
bude uzatvorena zmluva.

Ak UspeSny uchadzaz akéhokdvek dbévodu odstupi od podpisu zmluvy,
verejny obstaravalemdze vyzva na uzatvorenie zmluvgalSieho uchadza

v poradi.

Verejny obstaravate si vyhradzuje pravo neprija ani jednu ponuku
z predloZenych ponuk v pripade, Ze predloZzené pomgbudld vyhodné pre
verejného obstaravdi® alebo budl vrozpore s fitamymi moznosami
verejného obstaravdie

VSetky vydavky spojené s pripravou, predloZenim latidv a predloZzenim
cenovej ponuky zndSa vyhradne uch&dzsez finagkného naroku w&
verejnému obstaravatavi.

Spracoval(Povereny zamestnanec)

V Galante, da

(riadite’ka ZUS)

Prilohy:
Navrh na pInenie kritérii
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Navrh na plnenie kritérii

Nazov zakazky:

Identifikacné Udaje uchadza: ..............cccoccvvviiiiiiiiiieeeeeee e

Email:
Telefén:
Cena
< . Cena za Cena
P & Polozky p’redr.netu MJ Pocet MJ bez celkom ce’Ikom
obstaravania MJ vratane
DPH bez DPH
DPH
1.
2.

Cena celkom a cely predmet zékazky

Vyplnené diia:

podpis a odtlacok peciatky uchadzaca meno,
priezvisko Statutarneho
opravneného konat v zavazkovych vztahoch

zastupcu uchadzaca

14




Zdkladna umelecka skola, Sidlisko SNP 1000/30
924 01 Galanta

Prilohad. 3

Menovanie osoby zodpovednej za pripravu podkladov
verejného obstaravania a za vyhodnotenie ponuk

v zmysle zakonda. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmelopkeni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov

menujem

ako osobu zodpovednu za pripravu podkladov verejnéh obstaravania a za vyhodnotenie
ponuk postupom pokh § 9 ods 9. zakorta 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravanpnakytnutie

V Galante, da: DD.MM.RRRR

( riadite’ka ZUS )
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Zdkladna umelecka skola, Sidlisko SNP 1000/30
924 01 Galanta

Prilohacd. 4

Zriadenie komisie na vyhodnotenie splnenia podmiero
ucasti a vyhodnotenie ponuk

v zmysle 8§ 33 ods. 12 a § 40 zakona5/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmetlupleni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpidi@alg] len Zakon)

zriadujem
komisiu na vyhodnotenie splnenia podmienok &asti a vyhodnotenie ponuk

na zékazku nposkytnutie sluztgadavanipostupom poth 8§ 9 ods. 9 Zakona , pod nazvom:

Verejny obstaravale odoslal vyzvu na predkladanie ponuk s opisom medd zakazky
a vSetkymi podmienkami a poziadavkami na predmieazky trom zaujemcom. Tymto verejny
obstaravaté menuje komisiu v nasledovnom zloZenic@m prevzatie menovania a potvrdenie
pozvania na&ag’ v komisii predseda&enovia potvrdzuju svojimi podpismi:

Katarina Dudova - predseda
Ing. Michal StaSenko - clen
Ing. Mgr. Miroslav Knap - ¢clen

d'alej len ,komisia“.

VaSe postavenie, povinnosti a postupy ako pri vyletehi splinenia podmienokasti, tak aj
pri vyhodnoteni staznych ponuk ako predsedu, tateanov komisie vyplyvaju z § 33, §41 a
42 Z&kona, zo znenia vyzvy na predkladanie ponigjt& zakazke.

Komisia z&ne svojucinnog’ otvaranim obalok s ponukami na adrese verejobsiaravata.

V Galante éla..................... rigdite’lka ZUS )
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Zdkladna umelecka skola, Sidlisko SNP 1000/30
924 01 Galanta

Prilohaé. 5

Cestné vyhlasenie
osoby zodpovednej za pripravu podkladov verejnéhobstaravania
a za vyhodnotenie ponuk

v zmysle zakona. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmelopkeni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisalialej len ,Zakon“) po oboznameni sa so zoznamomdxrzidv v
strazina poskytnutie sluzby:

Pod nazvom:

Meno a priezvisko

cestne vyhlasujem, ze

v savislosti s mojim menovanim na osobu zodpovedau pripravu podkladov verejného
obstaravania a za vyhodnotenie ponuk, zachovagantivos® o obchodnom tajomstve a
informéaciach ozngenych v dokladoch ako dbverné, ktoré uch&dpaskytol a nebudem
poskytovd Ziadne informacie o obsahu dokladov a o ich vybodwani.

Po oboznameni sa so zoznamom uch#@mza&estne vyhlasujem, Ze nenastali skotsti, pre
ktoré nemézem hyosobou zodpovednou za vyhodnotenie ponuk. Sonedbry/a, Zze som
povinny/4 bez zbytmého odkladu oznamhierejnému obstaravéiti , Ze nastali skutmosti, pre
ktore nemdzem by osobou zodpovednou za pripravu a vyhodnotenie kporgrejného
obstaravania vzdy, Ketakéto skuténosti v priebehu verejného obstaravania nastanu.

V Galante , da DD. MM. RRRR
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Zdkladna umelecka skola, Sidlisko SNP 1000/30
924 01 Galanta

Prilohad. 6

Cestné vyhlasenie
¢lena komisie na vyhodnotenie splnenia podmienolkéasti a
vyhodnotenie ponuk

v zmysle 8§ 40 ods. 6 zakowa 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani a o zmetepleni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisdlgj len ,Zakon®) po oboznameni sa
s uchadzémi o zékazku na poskytnutie sluzby zadavan¥38&0 ods. 9 Zakona:

Pod ndzvom:

cestne vyhlasujem, zZe

v suvislosti s mojim menovanim do komisie na vylwenie splnenia podmienokcasti
a vyhodnotenie ponuk zachovantamlivog’ o obchodnom tajomstve a informaciach @emsch
v dokladoch ako dbverné, ktoré uchadpaskytol. Tymto nie su dotknuté ustanovenia Zakona
tykajuce sa oznameni o vysledku verejného obstaig@viRomisie, otvarania ponuk, a nebudem
poskytovd Ziadne informacie o obsahu dokladov a o ich vybodwani.
Sitasne vyhlasujem Ze:
- som bezuhonny/a
- nie som, a ¥ase jedného roka pred vymenovanindleaa komisie som nebol/a:
a) uchadzaom, ktorym je fyzick& osoba,
b) Statutarnym organondlenom Statutarneho organtlenom dozorného organu alebo iného
organu uchadza, ktorym je pravnicka osoba,
c) spolanikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktord je uchatza alebo tichym
spolanikom uchadzsa,
d) zamestnancom uchadaa zaujmového zdruzenia podnikate ktorého je uchadza
¢lenom,
e) zamestnancom Uradu pre verejné obstaravanie,
- nie som ani osoba blizka (d@d8116 Obianskeho zakonnika) osobam uvedenym v pism.
a) az d) toht@estného vyhlasenia
- nie som osoba, u ktorej moznothpchybnos o jej nezaujatosti vo ¥ahu k uchadzavi
alebo zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktora shefada na priprave dokumentov
v danom verejnom obstaravani na strane zaujembo alehadzé, alebo ktorej mbze
vzniknt’ vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhaenia ponuk
- poas vyhodnocovania ponuk nebudem poskytovmformacie oich obsahu
a vyhodnocovani
- ako ¢len komisie na otvaranie, posudenie a vyhodnofemiglk mam primerané odborné
vzdelanie
Po oboznameni sa so zoznamom uch@izaestne vyhlasujem, Ze nenastali skntisti podia
Zakona, pre ktoré nemézemtbylenom komisie. Som si vedomy/a, Zze som povinnyfa be
zbytainého odkladu oznathiverejnému obstaravditeri , Ze nastali skutmosti, pre ktoré
nemézem by clenom komisie vzdy, ki takéto skuténosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.
Meno, Priezvisko, Ttitul, Podpitena komisie
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Zdkladna umelecka skola, Sidlisko SNP 1000/30
924 01 Galanta

Prilohad. 7

Zapis z prieskumu trhu

Predmet zakazky:

Nazov zakazky:

Druh zakazky:

Datum zverejnenia Vyzvy o zadavani zakazky: DD.MM.RRR
Spobsob vykonania prieskumu trhu:
Datum vykonania prieskumu trhu:
Kritéria na hodnotenie ponuk:
Taburka uchadza&ov s predloZzenymi ponukami:

od DD.MM.RRRR do DD.MM.RRRR

napr.
Por. , Splnenie , Datum
y . . Kontaktna P . Cenovy L
¢. Nazov Sidlo podmienok . prijatia

e e osoba/ R navrh s

uchadzaa | uchadza'a . Ucasti ponuky/
telefon DPH .

Poznamka

Vyhodnotenie cenovych ponuk:

Napr. Cenové ponuky do terminu stanoveného na ladatkie ponuk predlozili v talbke
uvedené spolmosti. Vramci prieskumu trhu bola vyzva zaslande efalSich dvom
spola‘nostiam. Firma XY1 n4s emailom informovala, Ze eaiastni vyberového konania,
pretoZe v sortimentne ma len jednu z poZzadovangt¥ipk. Cenova ponuky XY2 nam do
terminu stanoveného na predkladanie ponuk neprisla.

Pri hodnoteni cenovych ponuk sa porovnavali jedwdtteny a splnenie podmienokasti
za cely predmet zakazky padtanovenych kritérii vyhodnotenia ponuk. Z uvéterdévodu
hodnotitelia cenovych ponuk odpdaju verejnému obstaravdiavi vyhotovi objednavku
uspesSnému vybratému uch&¢taa / alebo odpordaju uzatvori kipnu zmluvu, zmluvu
o dielo s uspeSnym vybratym uchatiua.
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Zdkladna umelecka skola, Sidlisko SNP 1000/30
924 01 Galanta

Uspesny uchadz& Nazov, sidlo, cenova ponuka s DPH
Spbsob vzniku zavazku: napr. na zéklade pisomngdoévky (kipnej zmluvy, zmluvy

o dielo, ..)
Zapis obsahuje ako prilohu vSetky cenové ponuky.

Vyhlasujeme, Ze v slvislosti stymto prieskumomutrsdiiame zakonné podmienky
nestrannosti a dovernosti.

Vykonavaté prieskumu trhu:

Hodnotitelia cenovych ponuk:
napr: moéze byykomisia, méze kyjeden hodnotité
(menodalSej osoby hodnotita a funkcia): i

Datum vyhodnotenia cenovych ponuk: DD.MM.RRRR
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Zdkladna umelecka skola, Sidlisko SNP 1000/30
924 01 Galanta

Prilohad. 8

Adresat: VAas list¢. / zo da: - / -
Naseislo:

Vybavuje:

Telefon:

Fax:

Email:

Galanta ith;

VEC.:
Oznamenie o vysledku prieskumu trhu ispeSnému uchadcovi

Na zaklade naSej vyzvy na preloZzenie cenovej porakydia DD.MM.RRRR nam bola
dorkena @a DD.MM.RRRR pisomne/osobne VaSa cenova ponukarednyet zakazky

S NAZVOM: it

Po preskimani a vyhodnoteni dégnych cenovych ponuk Vam oznamujeme, Ze VaSa

e

obstaravaté prijima. Zarovei Vam v najblizSich tloch vystavime objednavku na dany
predmet zakazky alebo/ zarawéas pozyvame na rokovanie o uzavreti zmluvy.)

S pozdravom,

(riadite’ka ZUS)

21



Zdkladna umelecka skola, Sidlisko SNP 1000/30
924 01 Galanta

Prilohacd. 9

Adresat: VaSs list¢. / zo dha: - / -
Naseislo:

Vybavuje:

Telefon:

Fax:

Email:

Galanta R

VEC.:
Oznamenie o vysledku prieskumu trhu nedaspeSnému ualdzatovi

Na zaklade nasej vyzvy na preloZzenie cenovej poratkyha DD.MM.RRRR nam bola

doruiena daia DD.MM.RRRR pisomne/osobne VaSa cenova ponukaredmet zakazky

Po preskimani VasSej ponuky bolo zistené, Ze Vamilgnuta cena za predmet zakazky bola
cenovo vysSia ako ponuka uchatizéuvies obchodné meno sidlo a cenovu ponykktgry
ponukol najnizSiu cenu za cely predmet zakazkytahio dévodu VasSu cenovl ponuku
neprijimame.

Za spracovanie cenovej ponuky Véiakujeme.

S pozdravom,

( riadite/ka ZUS)
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Zakladna umelecka skola, Sidlisko SNP 1000/30
924 01 Galanta

Prilohad. 10

ZAPIS Z HAVARIIJNEJ UDALOSTI

sltzi ako ziadospre oddelenie Skolstva, kultary a Sportu MsU Gelara rieSenie
vzniknutych havarijnych situacii a na kapitalové&ayky na rieSenie vzniknutych havarijnych
udalosti.

Verejny obstaravate Zakladna umelecka skola, Sidlisko SNP 1000/30, 924 Galanta,
tymto oznamuje zridovatd'ovi Skoly mestu Galanta, Zenal DD.MM. RRRR nastala
nasledovna udalés

Popis vzniknutej havarijnej situacie:

Je potrebné&o najpodrobnejSie opigarzzniknutd havarijnu situaciu a piny jej vzniku.
Havériu spdsobili pidiny: fyzické a moralne opotrebovanie materialu, nieege: pocasia,
skrat elektrického zariadenia, poZziar, in nepredi@na udalos.

Havaria ohrozuje:
Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, moze fjSireniu kod na majetku apod.

Predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havijnej situacie:

Je potrebné zavolajedného odbornika, ktory podrobne vo svojom reétopopise
predpokladané nevyhnutné néklady na odstraneniarijagj situacie ( rozpdet bude tvori
prilohu tohto zapisu) .

Navrh rieSenia:

Verejny obstaravafe s poukazom na uvedené skirosti bude postupovav odstraneni
havarie v sulade s ustanoveniami 8 58 Priame rakevenanie pism. c) zakora 25/2006
Z.z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplnekiarych zakonov v zneni neskorsSich
predpisov .

Identifikacia zhotovitela:

(identifika’né Udaje spolénosti, ktora pripravovala havarijny rozpget )
Termin odstranenia havarie:

Prilohy:

- rozpaet havarie
- fotodokumentacia

V Galante da: ( riaditea ZUS )
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